关于召开2021-2022年度总结会的通知
编号：（2023）02号
集团公司所属各单位：
经集团研究，现将集团2021-2022年度总结会有关事项通知如下。
一、报到时间：2023年4月7日下午

二、报到地点：济南万平商务大厦19楼（济南市历下区龙奥北路1350号）

三、召开时间：2023年4月8日上午    

四、参会人员：集团班子成员、集团所属各单位主持工作负责人、集团机关各职能部门负责人、集团历年来曾授予过的集团先进工作者（仅限现在职人员）、2022年度将被受到表彰的集团先进工作者。

五、会前相关工作要求
1、集团2022年度先进工作者评选推荐工作，集团将不分配名额，要求各单位根据2023年3月6日统计上报的现有在册员工全年工作表现及业绩，自主评选推荐上报候选人（注：要分别附上候选人的书面事迹材料说明），由集团审查确定集团2022年度先进工作者人选。各单位评选推荐的2022年度先进工作者候选人名单，经单位负责人签字后，于3月20日前上报集团办公室，逾期将视为放弃。

2、各部门、单位要根据参会人员范围，将经单位（部门）负责人签字的参会人员名单于3月20日前上报集团办公室。

3、各部门、单位主持工作的负责人，要分别对照集团2021-2022年部署的目标任务，对2021-2022年度的目标任务落实情况形成书面述职汇报，于3月25日前上报集团办公室。工作述职汇报，将作为集团2021-2022年度工作总结会议重要组成部分，集团将根据会议议程，安排部分单位负责人代表在会上述职交流。望各单位高度重视，认真对待，述职汇报内容一定要实事求是，数字要真实可靠，语言要精练，述职时间控制在10钟左右。

4、集团所属各部门、单位要提前做好会前的准备工作，提前安排好各自的正常生产经营管理工作。
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